
ent - serv' financiar
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-.....-.... -......---riurtn, 
c"n.iri", j*idic, clasa I, grad profesiona

ontabilitate gi imPozite qi taxe

- Renrezinth Serviciul fi;;;;t contabilitate qi impozite 
.$i , 

t"].t 
-tll.1. 

cadrul apalatului

.r:;;lii;,. oi f.r.u,,,r,,ioraeur^ui Ghimbav,lfili ly,:r*:1"i:".":::::ft:" crremarc in gara
in:il$::::Jiru:':ffillJ il ;';-ffi ';;;i ;" t''i;"ir1ic cereri de chcmarc in garunli

declariri de creanld, uptrut.i r.""'l"l' note scrise''."1"I:lili ::]l::f :T"::r*Jlllf,1r,,a"ntin",declararl de creanla, aPerul r ' I sr u 
' 
ru I I 

.a instanlelor .]udecdtor.egti indeplineg
- i" 

"""r.i,ur"a 
lunclici de reprezentcrc a scrvieitrlui ln lal

urmltoarele: propunerea d""p;;;."1;;';'erea dc ln'rcrisur'l,I':-t:,-a".'ti1:::1',iirjfil?i['
ii[lHlee:li 5:"iJ]::i;:I i,";,;;i;;;;,;,,i;i." p"'ura, precu'tn ei ra toate autoritatire

'"r."".f. airninistratit e cu atribulii.iuri'diclionalc:

- Eircitd caile ordinare de atac;

- Formuleazi rispunsuri citre petclltii ,ai,nahlpt,. din cad: i:i[:i:ri'iil::::fi':::JJI''i,''',.r,...r. intocmite de sltre co*pal1imenrerc din cadru

iH:l::[h 9i expediazl adrese c5rre diverse insritulii, in vederea solulionrrii cauzelor a{1ate pi

rolul irtstanlelor j udecitorcst i:

_ Acordi consultanl[ luria'iil "o,,puflimentului 
financiar-contabilitate 9i compartirnentulu

irnpozite )i taxe: -:: .^-,r.*'-..,,1,,1,,i de nr,,cedrrri liscclit
- \\zeazitprocesele verbale dc constatarc a inso lvabilitalii' confbrm Codului de proceduri

- Vir.".a i.f".atele privind scutirile la plata obligaliilor bugetate;

_ y izeazdpopririle instituit" Je in.pe.inrii "u..".. 
ocupi de sxecutarca siliti -persoanc fizice 5

iuridice; ,-^^^r,, ^ .i-hiral,.'r qchirare:
iliH)? **ratcle de scoatere din evidenlele fiscalc a clebitelor achitate;

- yizeaztradresele de inulnrurJ ; ;;";;l;; f,,'u"nit" de la inspccto'ii carc sc ocupi de impun

;.;;i;;i;;ice ei urmarirea debiterorin vedei"j:i::::''::::1,',',",' 
",,',". citre alri cred

Tl:)$:,":llJli,l'lx'xi,ili"l.";';;J,:.i;;'* ,"d.,.u **".,,arii sirire. carre arli crcdito

bugetari. conform oompetenlei telitorialel

- Vizeaz[ referatele plivind p'op'n"'it" dc inlesliri la plata obl.igdlii]::' lli"t1:::"""' ci inqra,rfe
\',:i::?^..:',.,:l:l: 

t;:J:;'X,'J'Jil:"";*;';'.i'i j"j.'".'"si " 
cxecLrtorii ba,cari 5i in 'tartlcr

judecdtoreqti, lichidatori judiciari,etc' 
i-.^rn+nrii ."rvicirlui:

"1}l,l1?lliJ;;,""'.,;;i;;;;;;ai', 

into"''it" de crtre insncctorii serviciurui:

- yizeazdreferatcle de restituiri/compcnsiri emisc de compartinrentul tirlartciar contahilitate

ridici probleme de interpretare a legislalici;

i;;il;G puncte de vedere privini inlerprctarea 
'"*i:]Ii:i'ij."l:.ii,".'lll?,o", donreniurr- f|","":"ij"l,*,il;'il;:.!1,:li#;,; :;ili*.",-";.i,,r,i regisraria ipecinci domeniurui

;;;;t;,". cu toate modifiiirilc qi cornpletdrile ulterioare; .+^ r- .{ncororr ^

- Aduce la cunos;tinla l.r*rri' i""'r.r"iiu 
-t]n,ara.it. 

.iudccltoregri pronunlatc in dosarcle in

irtiii-fi" 
" 

r"u pu.i", i" 
'"d"eu 

punet'iiin t1t"'1.11:.."::'^11i1;'^, n. .ne.iatitare in vigoar.'#,i:i[ij]T:ffi;il?; :lI::;;:',:.;' ,i' ,p,'.*",l"*israliei de specialitare in vigoarc i

domeniLrl asistcnlci'ocialc
R";p;;; p.gramul de lucru ;i not'rttcle de disciplincm-Lrne ii

- indeplincgte !i alte sarcini hasate de geful ietarhic sr'lpertor'

- ,q,1" i,',autorl.ea cle a pdstra secretul proiesional'

- ;;;;;;;i; ;odul de'solulionale a materialelor primite spre rezolvater

- A;;;";;ti" si iqi indeplineascd cu profesionalism atributiile:

- in ind"plinir"a atribuliiloL funcliei pe care o octtp[:. 
.,.l Va respecta prevederile "t#i;i';;:;;;.'ita aLangajatiloi-i'l tJ:::::?,-?:::lli :l'il3;;'.I Xi;::i::li i::H::ii: ,,;:ffi,"*ffiia" 

",ai,"'i,l'"'i"i.i,"l::i:fl:::T:ll'J:li'J.'*"'* \ a avea un comportcrnent'"t;;;' ;';;:;;;r' ..n'"'ti*din" 5l T:0.]'l'::'-:'^:';,")"i:11::."llli. va avea un comporLar,ertL t)'rzar pr '!-rP!!!'. v\"v-"--'- 
iei, precum gi persoanelor cu care i[trai

"""r,=i. 
,"pri.riii si dernnitalii per5oanclor.d irl cadrul instittrl

;";;;; i;';;;1,"*" i,"qi"i, prin intrebuinlarel='i::::p::::Jl:,::":[;, 
si encientl a probleme]r

i;.'"'ir;:*:':l'iiilil,li'iI;ililil';;il';;r"p",,nu'..,orui,"a i;rari ;i encientl a p'loblemero

."^f.^if*, .ir..spectarea princ:ipiultri egciiLatii cetalenilor in fala legii; --- ---
Yer



.i. Va asigura eliminarea oricarei fbrme de discriminare hazate pe aspecte privind nalionalitatea'

*""i"g*ii. rJtgioase ei politice, starea materiala, flll1l'1,-'illll:":^Yl:"-,, "^,.,i.i,,r,i nrrhlic:
l:"1):?:1ilJil:;;ilijJ;;;;.1".,.n.i*1" aitivitalii ei c'e;terea cariralii serviciulll-f:o'i''

* Nu va solicita 5i nu u" u"""pi.'"iatr.i, r"r'"i.ii, f"unruii, invitatii sau oricc alte avarttaje, care le sunt

destinate perso.al, familiei, pa.lniiror, pri"t""ilor.or.i persoanel()r u, csfc aLL ai'ut rela;ii dc afacc'i sau de

naturd politicl, care si le pouu inh"niu impa4ialitatca in exercitarea funcliei de{inule;

.i. Va participa 1a programelc ;;^p.;ili;;;r" $i va acliona conrinuu pentru imbunatalirea ounoqlinJelor

prolesiortale:
i.' vu pun" in aplicare conform atribuJiilor' legile llrii 9i.va rcspecta Constrtulra'

- Respecti demnitatea lrr.li"; ;;ii"rt. qi c,irclearA iib"not"u dialogului oLr promovarea intereselor

Prirnlriei Ora;ului Ghimbav;
- flii.lra activitatea politicd in exercitarea l'uncliei;

- Iiolosegte prerogativele a" pl.,,"r" prLfi.a,rr,r"i in excrc.itarca atribu(iiloI funcliei publice'

i" 
"r'ig'rr"'a. 

cinoasterea it'iiiitil ptit ina Calitatca le nivelul proccsului coordonat

- Sc a.i!ura de doculnctltarea nr(rce\ul(li cootdonrl

- Asigura implernentarea dottitr-t"nttfu' SMC elaborate ret'eritoare la proccsul coordonat'

- Se asigura de planilicarea, t'ealizat'ca si raportarea lP ai procesului coordonat

;"bti;i" ii ,; asigurl dc i"tpit*t''tu'"a corecliilor/ actiunilor corcctive/ aotiunilor

p."t""iJ" p*u, ieconform itatile aparute irr pr-o:"tu] coordonat

_ Informcaza pcriodic asupra ,i;i;l;i'do"l-,nl"ritarii 9i impler.,rent[rii proceselor specifice

- C..i[r"*"snrc din cadrul procesului pcntru care ri-spundc, +.r ..rir;lii i'r nronrir
: ::il1iTi[']:"ilL:lHl,i;";:; 

'' 
i;;#,il;,'si'i"-,r"i de Managcment ar caritnlii in propria

activitate ..^ --^^-;^ ^^rj.,irala
- Respectl ccrinlele documentaliei Sisternului de management al calitilii in propria activitato

- Asigura implementarea qi mentinerea SCIM

_ consilierul juriai. ," ungul..J'll'", a,ri,"'.' persoane din afara instituliei sau cu persoane din cadrul

instiruliei care nu sunt i.pli.";i; ;;r,rr* *i"i"ii",. clc servicitt infbrmaliile conlidenlialc ret'eritoarc

1a sirualia institu1iei in a c[ror poseslc lntra;

Nerespcctarea sarcinilor de serviciu qi a orelor de program constituie abatere;i sc sancfioneazi

tlisciplinar sau material' dup[ caz'
_ Atribu{iile qi sarcinite i,iii ontiguto.ii pentru titularul postului incepantl cu data de

FP-02-01 vcr I
l'rg212


