Atributii: Magaziner — compartiment administrativ

- are calitatea de gestionar bunuri materiale;

- raspunde de aprovizionarea, repartizarea si Intrebuintarea materialelor in mod rational,
dupd nevoi;

- primeste, elibereaza materiale si tine evidenta lor, conform normelor legale:

- se ingrijeste de buna pastrare a materialelor aflate in gestiunea sa:

- elibereaza bunurile aflate in gestiune, potrivit datelor specificate in actele de iesire
(bonuri de consum);

- asigurd tinerea la zi in bune conditii a evidentei bunurilor la locurile de depozitare;

- preda zilnic la contabilitate documentele pe baza carora s-au efectuat intrari-iesiri de
bunuri (documente de primire facturi, receptii, procese verbale) si obligatoriu pani la
sfargitul lunii, bonurile de consum, bonurile de transfer pentru materialele eliberate din
gestiune;

- comunicd in scris conducatorului unitatii, in conditiile legii, cazurile in care se constatii
cii bunurile din gestiune sunt depreciate, degradate, distruse sau sustrase:

- primeste si pastreaza valorile materiale in gestiune, pe baza documentelor justificative
care le insotesc (facturi, avize de expeditie, note de transfer-restituire, procese verbale
de casare) dupa ce au fost verificate amanuntit, pentru a constata cantitatea, calitatea si
pretul corespunzator datelor inserise in documente;

- eliberarea valorilor materiale se face in cantitatea. calitatea si sortimentele specificate
in documentele de eliberare aprobate cu respectarea dispozitiilor legale;

- seinterzice eliberarea valorilor materiale pe baza de dispozitie verbala sau pe baza
documentelor nelegal intocmite;

- tine evidenta obiectelor de inventar de mica valoare sau de scurta durata, dupa aceleasi
reguli si in baza acelorasi documente ca a valorilor materiale si le repartizeaza pe
subgestiuni:

- tine evidenta mijloacelor fixe pe fise de magazie si le repartizeaza pe locuri de
folosinta;

- line evidenta formularelor cu regim special (chitantiere, facturi, B.C.F. );

- elibereaza B.C.F. pentru consumul de combustibil al utilajelor si autoturismelor din
dotarea institutiei;

- inainteaza responsabilului cu achizitiile publice, foile de parcurs ale autovehiculelor
din dotarea institutiei si a serviciilor subordonate, completate. in vederea intocmirii
FAZ-urilor;

- tine evidenta si raspunde de consumul real al utilitatilor din primarie;

- intervine prompt in situatii de defectiuni la diverse obiective in incinta institutiei.

In indeplinirea atributiilor functiei pe care o ocupa:

- va respecta prevederile “Codului de conduita al angajatilor din Primdria orasului
Ghimbav™;

- va respeclta prevederile “Regulamentului de ordine interioara al Primariei orasului
Ghimbav™,

-va avea un comportament bazat pe respect, corectitudine i amabilitate i nu va aduce
atingere onoarei, reputatiei i demnitdtii persoanelor din cadrul institutiei, precum si
persoanelor cu care intra in legaturd in exercitarea functiei, prin intrebuintarea unor expresii
Jignitoare;

-va asigura eliminarca oricdrei forme de discriminare bazate pe aspecte privind
nationalitatea, convingerile religioase si politice, starea materiald, sanitatea, virsta, sexul;

- va asigura demnitatea persoanelor, eficienta activiti(ii si cresterea calitatii serviciului
public;

- nu va solicita $i nu va accepta cadouri, servicii, lfavoruri, invitatii sau orice alte avantaje
care le sunt destinate personal, familiei. parintilor, prietenilor ori persoanelor cu care au




avut relatii de afaceri sau de naturd politica, care sa le poata influenta impartialitatea in
exercitarea functiei detinute;
- va participa la programele de perfectionare si va acfiona continuu pentru imbunitatirea
cunostintelor profesionale;
- va pune in aplicare conform atributiilor, legile {arii si va respecta Constitutia.
- respectd demnitatea functiei detinute si coreleaza libertatea dialogului cu promovarea
intereselor Primdriei Orasului Ghimbav
- nerespectarea sarcinilor de serviciu si a orelor de program constituie abatere si se
sanctioneaza disciplinar sau material, dupi caz.
Atributiile si sarcinile sunt obligatorii pentru titularul postului incepand cu data de




